
 

 
 

Stellendetails 
 
Einsatzort: 

Peine 

 
Einsatzbranche: 

Dienstleistungen 

 
Vergütung: 

Nach Absprache 

 

Vertragsart: 

Vollzeit,  

Teilzeit ab 30 Std/W 

 
Befristung: 

Unbefristet 

 

Kontakt 
 
PPZ PERSONAL- 
Dienstleistungen GmbH 
Echternstrasse 23 
31224 Peine 

 

Ansprechpartner: 

 

Herr Schulze 
 
Tel. 05 171 / 581 777 
Fax 05 171 / 581 779 
 
E-Mail: 
bewerbung.pe@ppz-
personal.de 
 
 

 

 

 

 

 Personaldisponent (m/w/d) 

 

Du bist kommunikativ, organisierst gerne und möchtest täglich 

Menschen neue berufliche Perspektiven eröffnen? Wir suchen einen 

engagierten Personaldisponenten (m/w/d), der sowohl Kunden als 

auch Bewerber professionell begleitet und gemeinsam mit uns betreut. 

Dein Aufgabengebiet: 

 Betreuung und Beratung unserer Mitarbeitenden 

und Kundenunternehmen  

 Disposition und Einsatzplanung unserer Mitarbeitenden 

 Führen von Mitarbeiter-, Bewerber- und Kundengesprächen  

 Erstellen und Verwalten von Arbeitsverträgen, Zeugnissen 

sowie allen relevanten personalbezogenen Unterlagen  

 Sicherstellen einer ordnungsgemäßen Dokumentation 

und Pflege aller Personal- und Kundendaten 

 Aufbau und Pflege von Kundenbeziehungen 

sowie aktive Neukundengewinnung  

 Dein Profil: 

 Du arbeitest gerne mit Menschen, besitzt eine ausgeprägte 

Kommunikationsfähigkeit und bringst das nötige Feingefühl mit 

 Kaufm. oder techn. Ausbildung wünschenswert 

auch Quereinstieg möglich 

 Gute Kenntnisse in MS-Office 

 Führerschein der Klasse B 

 Engagement und Eigeninitiative 

Deine Vorteile: 

 Ein motiviertes Team mit flachen Hierarchien 

 Raum für eigene Ideen und aktive Mitgestaltung 

des Arbeitsbereichs  

 Persönliche Entwicklungs- und Weiterbildungsmöglichkeiten 
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